U&innost od: 01.09.2025

Smeérnice ¢.11
o zadavani verejnych zakazek malého rozsahu
obce Klec

Cl. 1
Zakladni ustanoveni

1. Tato smérnice upravuje zasady a postupy pri zadavani verejnych zakazek malého rozsahu
(dale téz jako VZMR) ve smyslu zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek,
(ddle jen ZZVZ) a upresfiuje uzavirdni smluvnich vztahl Obce Klec jako vefejného
zadavatele (dale jen zadavatel) s dodavateli stavebnich praci, dodavek a sluzeb (dale jen
dodavatel).

2. Smeérnice stanovuje postup zadavani VZMR na zakladé vysSe predpokladané hodnoty
zakazky. Zadavatel nepostupuje u VZMR dle ZZVZ', avsak je povinen dodrzet zasady
uvedené v ustanoveni § 6 odst. 1 a 2 ZZVZ (transparentnost, pfimérenost, rovné zachazeni
a zakaz diskriminace) a odst. 3? a § 4 zakona ¢. 320/2001 Sb., o financ¢ni kontrole
ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonl, ve znéni pozdé&jdich predpisd -
hospodarné, efektivni a Ucelné nakladani s verejnymi financnimi prostredky.

3. Zadavatel je pri postupu podle ZZVZ, a to pfi vytvareni zadavacich podminek, hodnoceni
nabidek a vybéru dodavatele, povinen za predpokladu, Ze to bude vzhledem k povaze

a smyslu zakazky mozné, dodrzovat zasady socidlné odpovédného zadavani,
environmentalné odpovédného zadavani a inovaci ve smyslu ZZVZ3.

4. Verejnou zakazkou malého rozsahu se rozumi verejna zakazka, jejiz predpokladana
hodnota nepresahne v pripadé verejné zakazky

a) na dodavky 3.000.000 K¢ bez dané z pfidané hodnoty,

1§312zVZ.

? Zadavatel nesmi omezovat Ucast v zadavacim fizeni tém dodavatelm, ktefi maji sidlo v ¢lenském staté Evropské
unie, Evropského hospodafského prostoru nebo Svycarské konfederaci, nebo jiném staté, ktery ma s Ceskou
republikou nebo s Evropskou unii uzavienu mezinarodni smlouvu zarucujici pfistup dodavatellm z téchto statd k
zadavané verejné zakazce.

* Socialné odpovédnym zadavanim se rozumi postup, pfi kterém ma zadavatel povinnost zohlednit napfiklad pracovni
prilezitosti, socialni zac¢lenéni, dlstojné pracovni podminky a dalSi socialné relevantni hlediska spojena s vefejnou
zakazkou.

Environmentalné odpovédnym zadavanim se rozumi postup, pfi kterém ma zadavatel povinnost zohlednit napfiklad
dopad na zivotni prostfedi, trvale udrzitelny rozvoj, zivotni cyklus dodavky, sluzby nebo stavebni prace a dalsi
environmentalné relevantni hlediska spojena s verejnou zakazkou.

Inovaci se rozumi implementace nového nebo znacné zlepSeného produktu, sluzby nebo postupu souvisejici s
pfedmétem vefejné zakazky.



b) na sluzby 3.000.000 K¢ bez dané z pridané hodnoty,
c) na stavebni prace 9.000.000 K¢ bez dané z pridané hodnoty.

5. Predpokladanou hodnotou zakazky se rozumi zadavatelem predpoklddana vyse uplaty
za plnéni verejné zakazky vyjadrenda v penézich. Do predpokladané hodnoty verejné
zakazky se nezahrnuje dan z pfidané hodnoty.

€l. 2
Kategorie verejnych zakazek malého rozsahu

Verejné zakazky malého rozsahu jsou podle vysSe predpokladdané hodnoty a predmétu plnéni
dale ¢lenény na tyto kategorie (financni limity jsou uvedeny bez DPH):

Dodavky a sluzby

Kategorie | Vyse predpokladané hodnoty zakazky Predmét pinéni
I. Od 0 K& do 300.000 K¢ dodavky, sluzby
II. Od 300.001 K¢ do 500.000 K¢ dodavky, sluzby
I1I. Od 500.001 K¢ do 2.000.000 K¢ dodavky, sluzby
Iv. Od 2.000.001 K¢ do 3.000.000 K¢ dodavky a sluzby

Stavebni prace

Kategorie | Vyse predpokladané hodnoty zakazky Predmét pinéni
I. Od 0 K¢ do 500.000 K¢ stavebni prace
IT. Od 500.001 K¢ do 2.000.000 K¢ stavebni prace
III. Od 2.000.001 K¢ do 6.000.000 K¢ stavebni prace
IV. Od 6.000.001 K¢ do 9.000.000 K¢ stavebni prace

Zakazkou malého rozsahu na stavebni prace je zakazka, jejimz predmétem je:

a) poskytnuti Cinnosti uvedené v oddilu 45 hlavniho slovniku jednotného klasifikacniho
systému pro Ucely zakazek podle primo pouZitelného predpisu Evropské unie?;

4 Nafizeni Komise (ES) &. 213/2008 ze dne 28. listopadu 2007, kterym se méni nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES)
¢. 2195/2002 o spolecném slovniku pro verejné zakazky (CPV) a smérnice Evropského parlamentu a Rady 2004/17/ES
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b) zhotoveni stavby;

c) poskytnuti souvisejicich projektovych Cinnosti, pokud jsou zadavany spolecné se
stavebnimi pracemi podle pism. a) nebo b); nebo

d) vedle plnéni podle pism. a) aZ c) rovnéZ zhotoveni stavby odpovidajici poZadavkim
stanovenym zadavatelem, tj. stavba, u niz ma zadavatel rozhodujici vliv na druh nebo
projekt stavby, a to bez ohledu na pravni formu spoluprace mezi zadavatelem
a dodavatelem.

Stavbou je pro ucely této smérnice i vysledek stavebnich nebo montaznich praci vytvarejici
jednotny celek, ktery je sam o sobé dostatecny k plnéni hospodarské nebo technické funkce.

Cl. 3
Zadavani zakazek I. Kategorie

1. Zadavatel zaddva zakazku zpravidla pfimo bez zadavaciho fizeni Ustni nebo pisemnou
objednavkou, popf. smlouvou. Tyto zakazky schvaluje starosta nebo mistostarosta.

2. Je nutné dodrzet zejména zasadu hospodarnosti, coz znamenad, ze bude prihlédnuto k vysi
ceny v misté a case obvyklé.

3. Jedna-li se o VZMR, kterd bude spolufinancovdana nebo u niz se predpoklada
spolufinancovani z dotacniho nebo grantového programu - zadavatel zohledni ¢l. 9 odst. 2
této smérnice.

(o I’
Zadavani zakazek II. kategorie

1. Zadavatel zadava zakazku zpravidla pfimo bez zadavaciho fizeni objednavkou, popf.
smlouvou. Zadavatel je povinen pted zaddnim zakdzky provést ,pasivni prlzkum trhu®
spocivajici v prokazatelném stanoveni ceny za dodavky, sluzby nebo stavebni prace, ktera
je v misté a &ase obvykld (zaznamenani nabidek a ceniki na internetu, prostfednictvim
katalogd nebo nabidek konzultovanych telefonicky, pFipadné emailovou komunikaci).
Zadavatel je povinen zaznamenat zjist&né informace v ramci pasivniho prizkumu trhu
formou zdapisu, ktery bude souclasti evidence verejné zakazky malého rozsahu. Tyto
zakazky schvaluje starosta nebo mistostarosta.

2. Je nutné dodrzet zejména zasadu hospodarnosti, coz znamena, ze bude prihlédnuto k vysi
ceny obvyklé.

3. Zadavatel mize také rozhodnout a zvolit postup zaddvani takovéto zakazky dle ¢l. 5 této
smérnice.

4. Jednd-li se o VZMR, kterd bude spolufinancovdna nebo u niz se predpoklada
spolufinancovani z dotac¢niho nebo grantového programu - zadavatel zohledni ¢l. 9 odst. 2
této smérnice.

a 2004/18/ES o postupech pti zadavani zakdzek, pokud jde o pfezkum CPV.
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€l.5
Zadavani zakazek III. kategorie

1. Zadavatel zadava zakazku uskutecnénim vybérového Fizeni, v némz oslovi minimalné
3 potencialni dodavatele. Osloveni dodavatell mdzZe byt provedeno tak, Ze

a) zadavatel oslovi min. 3 potencidlni dodavatele jednoduchou Zadosti o zpracovani cenové
nabidky, bez organizace vybérového / zadavaciho fizeni specifikovaného v odst. b) a bez
zadavaci dokumentace, pokud je to vzhledem k povaze a predmétu zakazky vhodné
nebo

b) zadavatel oslovi dodavatele vyzvou pro podani nabidky provedenou prostiednictvim
elektronické komunikace (e-mail / DS). Soucasti vyzvy bude zadavaci dokumentace,
kterd bude obsahovat zejména: predmét plnéni, misto a dobu plnéni, pozadavky na
prokazani kvalifikace, hodnotici kritéria, obchodni a platebni podminky, termin
odevzdani nabidek a dalsi pozadavky predem urcené a stanovené zadavatelem. Nabidky
mohou byt zadavateli doruceny v pisemné podobé formou uzavrenych obalek, e-mailem
nebo DS - preferovany zpUsob. Pro hodnoceni nabidek mizZe byt ustanovena hodnotici
komise. Hodnoceni nabidek se uskuteéni bezprostifedné poté, co skonéi IhGita pro podani
nabidek.

2. Rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvyhodnéjsi nabidky prislusi zastupitelstvu obce na
zakladé vyhodnoceni® podanych nabidek starostou, mistostarostou nebo hodnotici komisi.
Smlouvu s vybranym ucastnikem podepisuje starosta nebo mistostarosta.

3. Jedna-li se o VZMR, ktera bude spolufinancovdana nebo u niz se predpoklada
spolufinancovani z dotacniho nebo grantového programu - zadavatel zohledni ¢l. 9 odst. 2
této smérnice.

Cl.6
Zadavani zakazek IV. Kategorie

1. Zadavatel uskutecni vybérové rizeni, uverejnénim vyzvy a zadavaci dokumentace na profilu
zadavatele. Tyto zakazky schvaluje zastupitelstvo obce a to jak zahajeni vybérového fizeni,
tak rozhodnuti o vybéru nejvyhodnéjsi nabidky ¢i zruSeni vybérového fizeni a uzavreni
smlouvy; ostatni Ukony provadi hodnotici komise nebo externi administrator.

2. Vybérové fizeni bude vzdy provedeno formou vyzvy pro podani nabidky uverejnénou na
profilu zadavatele. Soucasti vyzvy bude zadavaci dokumentace, ktera bude obsahovat
zejména: predmét plnéni, misto a dobu plnéni, pozadavky na prokazani kvalifikace,
hodnotici kritéria, obchodni a platebni podminky, termin odevzdani nabidek a dalsi
pozadavky predem urcené a stanovené zadavatelem (napr. navrh smlouvy). Vyzvu véetné
zadavaci dokumentace schvaluje zastupitelstvo obce a uverejiiuje se na profilu zadavatele
prostrednictvim elektronického nastroje. Nabidky mohou byt zadavateli doruc¢eny pisemné
formou uzavrené obadlky nebo prostrednictvim elektronického nastroje - preferovany

*> Zaznam o vyhodnoceni zadavaciho fizeni VZMR lll. Kategorie — viz Pfiloha ¢. 1
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zpUsob. Otevirdni nabidek se uskuteéni bezprostiedné poté, co skondcila Ihita pro podani
nabidek.

Lhita pro podani nabidek je minimaln& 10 kalendafnich dnl ode dne odeslani Zadosti
0 zpracovani cenové nabidky nebo zverejnéni vyzvy pro podani nabidek.

Jedna-li se o VZMR, ktera bude spolufinancovana nebo u niz se predpoklada
spolufinancovani z dotacniho nebo grantového programu - zadavatel zohledni ¢l. 9 odst. 2
této smérnice.

Cl. 7
Hodnotici komise

V pripadé, ze je touto smérnici pripusténo nebo vyzadovano hodnoceni nabidek
prostrednictvim hodnotici komise, zadavatel ustanovi komisi pro hodnoceni nabidek (dale
jen komise), ktera ma nejméné 3 cCleny.

V pripadé zakazek III. kategorie jmenuje cleny a nahradniky komise starosta nebo
mistostarosta, v pripadé zakazek IV. kategorie jmenuje cleny a nahradniky komise
zastupitelstvo obce.

Clenové komise pisemné stvrdi, Ze nejsou podjati v(¢& ucastnikim zadavaciho fizeni,
Ze nejsou ve stfetu zajmU a budou zachovavat miéenlivost o skuteénostech souvisejicich
s jedndnim v zaddvacim Fizeni, zejména vQ¢&i G&astnikim zaddavaciho Fizeni navzajem.
Zjisti-li ¢len komise pred hodnocenim nabidek mozny stfet, je povinen toto oznamit
zadavateli a dale se neucastnit jednani.

Komise je usnadenischopnd za ptitomnosti nadpoloviéni vétdiny vech ¢lenl. Komise
. v 7 V., Ve v 7 v o
rozhoduje nadpolovicni vetsinou vsech svych clenu.

Komise provede vyhodnoceni nabidek podle predem stanovenych hodnoticich kritérii
a poridi protokol o hodnoceni nabidek, nebude-li pofizen zaznam o vyhodnoceni zadavaciho
Fizeni zakazky III. kategorie dle &l. 5 odst. 2, s odtivodné&nim vybé&ru nejvyhodné&jéi nabidky,
prip. nevybere zadnou z nabidek. Protokol podepisuji vSichni pritomni ¢lenové komise nebo
je k protokolu prilozen jejich souhlas zaslany elektronicky. Komise doporuci zadavateli
(starostovi, mistostarostovi nebo zastupitelstvu obce) na zakladé pisemného protokolu
nejvyhodnéjsi nabidku.

¢l. 8
Spolecna ustanoveni

Je-li vefejnd zakazka zaddvana formou vyzvy pro podavani nabidek zplsobem uvedenim v
kategorii IV. (bez ohledu na jeji hodnotu), zadavatel zverejni vyzvu k podavani nabidek na
profilu zadavatele (elektronicky nastroj).

Ve vyzveé k podani nabidky VZMR musi byt uvedeno, ze zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit
vybé&rové fizeni VZMR bez udéni divodu.

Zadavatel mGZe u véech hodnocenych G&astnikl provéfit jejich platebni moralku vGéi obci
Klec. Ptipadny nedoplatek mize byt divodem k vylou&eni G&astnika.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Zadavatel mize pouzit pfimého osloveni a ndkupu u VZMR v pfipadech, kdy k hodnoceni
nebyla k dispozici zadna nabidka dle pfedchoziho postupu.

Mimoradné udalosti (havarie, zabranéni skodam na zdravi a majetku apod.) vyzadujici
operativni reSeni nepodléhaji povinnosti realizace verejnych zakazek dle této smérnice.
Zadani zakazky takovéhoto typu zajisti operativné starosta nebo mistostarosta.

Ucastnik je opréavnén pozadovat na zadavateli vysvétleni k vefejné zakazce. Pozadavek
musi byt doru¢en kontaktni osobé& zakazky nejpozdé&ji 4 pracovni dny pted uplynutim lhity
pro podani nabidek. Zadavatel zverejni vysvétleni nejpozdéji 2 pracovni dny po obdrzeni
74dosti. Zadavatel mdze kdykoliv ze své vile vydat vysvétleni. Vysvétleni budou dorudena
véem Ucastnikm, ktefi si pozadali o zadavaci dokumentaci k vefejné zakazce i vyzvanym
Ucastnikiim, stejnym zplsobem, jakym jim byla doru¢ena vyzva a zadavaci dokumentace.

Prohlidku mista budouciho pInéni je mozné sjednat s kontaktni osobou zakazky, ktera
zakazku zabezpecuje.

Zadavatel si mQze ve vyzvé vyhradit doru¢ovani pisemnosti zvefejnénim prostfednictvim
elektronického nastroje; v takovém pripadu se pisemnosti povazuji za doruc¢ené dnem
zverejnéni.

Zadavatel, pripadné komise, je opravnén po Ucastnicich pozadovat doplnéni nebo objasnéni
nabidek.

Smlouvu, jedna-li se o zakazky III. a IV. kategorie, je zastupce zadavatele opravnén
podepsat nejdfive v den odeslani oznameni o vybéru nejhodnéjsi nabidky vsSem
Ucastniktim, ktefi podali nabidku v rdmci kategorie III. nebo v den zvefejnéni ozndmeni o
vybéru nejvyhodnéjsi nabidky na profilu zadavatele v ramci kategorie 1V..

Dodatky ke smlouvé, jde-li o prodlouzeni terminu realizace dila, upresnéni technickych
podminek smlouvy, je povéren uzavirat starosta nebo mistostarosta.

Veskeré pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele (vcetné poptavkového fizeni
a uzaviené smlouvy) musi byt archivovany v souladu s platnym Spisovym a skartacnim
radem zadavatele. Je-li predmét verejné zakazky financovan z dotacniho programu, nebo
poskytovatel uréil IhGtu deli, musi byt dodrzeny podminky a |hdty archivace stanovené
poskytovatelem dotace.

Touto smérnici neni dotdena povinnost zverejnit uzavienou smlouvu/objednavku jejiz
hodnota pfesahuje 1 000 000 K& bez DPH véetné jejich zmén a dodatkld do 30 dnt ode dne
jejich uzavreni dle platné legislativy na profilu zadavatele.

Pokud stanovuje pravni predpis nebo interni predpis jiny postup, pouziji se tyto predpisy
prednostné.

V obchodnich podminkach pro zakazky:

a) auditorské, znalecké, pravni sluzby a sluzby jinych specialisti ve formé& studii,
dokumentaci, projektd, stanovisek a expertiz,

b) sluzby spocivajici ve zpracovani zadosti o dotace a podkladl pro tyto Zadosti,

c) sluzby spojené s poradanim a zajisténim kulturnich akci, jde-li o sluzby spocivajici
Ve Vs 4 s o V. v
v osobnim vykonu konkrétniho tvurce Ci umelce,

d) zpracovani znaleckych posudk,

musi byt vzdy uvedeno ustanoveni: ,Vlastnické pravo k dilu pfrechazi na objednatele dnem
jeho predani a prevzeti objednatelem. Pouziti, distribuce a Upravy podkladd dila a jeho
zpracovani nejsou zadnym zplsobem omezeny ani nepodléhaji souhlasu zhotovitele."
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Cl.9
Vyjimky

1.V odlvodnénych ptipadech miZe pti zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu organ
prislusny k zadani verejné zakazky dle jeji kategorie rozhodnout o tom, ze pfi vybéru
dodavatele nebudou uzita ustanoveni této smérnice. Zejména se jedna o zakazky uvedené
v Cl. 8 odst. 15 této smérnice. Povinnost postupovat podle ¢l. 1 odst. 2 a 3 této smérnice tim
neni dotcena.

2. Jedna-li se 0 VZMR, ktera bude spolufinancovana nebo u niz se predpoklada spolufinancovani
z dotacniho nebo obdobného programu, a poskytovatel dotace stanovi zvlastni pravidla pro
zadavani verejnych zakdzek, je zadavatel povinen postupovat prednostné podle téchto
zvlastnich pravidel.

Cl. 10
Platnost a ucinnost

1. Tuto smérnici Ize ménit pouze rozhodnutim Zastupitelstva obce Klec.
2. Starosta vyda doporudené vzory dokumentd podle této smérnice.

3. Tato smérnice byla schvdlena Zastupitelstvem obce na jeji 17. schizi konané dne
21.08.2025 usnesenim ¢. 3.

4. Tato smérnice nabyva platnosti dnem schvaleni Zastupitelstvem obce Klec a ucinnosti dnem
01.09.2025

Vlastimil Stérba Hana Mazancova
starosta obce mistostarostka obce
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